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1.DESCRIPCION DEL ENTREGABLE

Este plan de trabajo tiene como objetivo organizar las actividades, responsables y
tiempos necesarios para llevar a cabo la migraciéon de los documentos que no cuentan
con numero de radicado, identificados durante la validacién de la informacién a migrar
de la Gobernacion de Cundinamarca.

El plan de migracién detallado comprende las actividades de andlisis, depuracién, ajuste
y consolidacion de la informacidn en el sistema Mercurio, considerando la vigencia 2003-
2007 y la situacién actual de la base de datos que la soporta. Lo anterior con el fin de
asegurar que la informaciéon quede completa y consistente, y garantizar su correcta
migracion y cargue en ambiente productivo en el menor tiempo posible.

2.JUSTIFICACION

En el marco del cumplimiento del Plan de Desarrollo Departamental “Gobernando: mas
que un plan 2024- 2028, se contempla la migracién hacia un sistema de gestion documental
integral en el marco de las nuevas tecnologias, con el fin de garantizar la gestion eficaz de
documentos electrénicos y promover la transicion hacia un entorno de cero papeles y
prestar el servicio de tecnologia de migraciéon a la nube, correspondiente al 20% de los
sistemas de informacién, respectivamente. El sistema MERCURIO, aunque ha sido una
herramienta valiosa en el pasado, actualmente es obsoleta y no cumple con las nuevas
normativas nicon los estandares actuales de seguridad de lainformacién.

3.ALCANCE

Que Sl Incluye:

o Contexto de la Migracion Fase 3.

e l|dentificacion de la base de datos y cuantificacion de registros a migrar.

e Validacion de la informacién correspondiente a la vigencia 2003-2007, con el fin de
verificar su consistencia, integridad y completitud previo al proceso de cargue.

e Ajusteyhomologacién del numero ID con el nimero de radicado real.

e |dentificacion de los Radicados que contintdan sin nimero de radicado real.

e Ejecuciéon del proceso de migracion de la informacién en ambiente productivo,
garantizando el cargue completo de los documentos.

e Validacién de la correcta migracion de la informacion, verificando que los registros

hayan sido cargados exitosamente en el sistema.
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e Verificaciéon de la correcta vinculacion de los radicados a los expedientes
correspondientes, asegurando la trazabilidad documental.

e Verificacién de la asociacion de los documentos adjuntos y metadatos al radicado,
conforme a los lineamientos de gestion documental.

e Realizacidon de consultas de expedientes y validaciones a través de los reportes
generados por el migrador, como mecanismo de controly seguimiento.

e Migrar la cantidad total de 17876 registros.

e Servicios de Nube para la migracién a ePx

e Plan de Migracion

e Supuestosy Restricciones

Que NO Incluye
¢ Cambios o modificaciones sobre la informacién que ya haya sido migrada y validada.
o Desarrollos nuevos o ajustes funcionales adicionales, tanto durante como después

de la entrega del proceso de migracion.

4.CONTEXTO DE LA MIGRACION FASE llI

En la fase 3 se contemplaron las condiciones de migracidon entre las que se

identificaron:

4.1.Informacién en Mercurio 2003 2007
La informacién en Mercurio 2003 2007 esta basada en registros, no en expedientes
electrénicos, siendo necesario obtener acceso a las imagenes y documentos
digitalizados en las rutas.

4.1.1.Requisitos Minimos de Migracién

El “Anexo 1. Migracion Mercurio ePx Version 1.0” es el instrumento que guia la migracion
permitiendo catalogar los datos al SGDEA ePx.
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5.ANALISIS DE LA ESTRUCTURA DE LA BASE DE DATOS OBJETO DE LA
MIGRACION 2003 2007

La calidad de los datos de la informacién registrada 2003 2007 a partir de la taxonomia de
la base de datos mapeando campos entre Mercurio y ePx identifica lo siguiente:

© cnianin ePx
evolution

| (Calidad de la informacion para la migracion

| instumento | lInformaciénRecibida |
ID EXPEDIENTE

NOMBRE EXPEDIENTE* DESNOMBRE

NOESTA

RUTAUBICACION

. . CODIGO SERIE DOCUMENTAL
Informacion Recibida EXPEDIENTE*
Expediente CODIGO SUBSERIE DOCUMENTAL
EXPEDIENTE* [BEIZEHIZ

VERSION S/SB* VERSION_SUBSERIE

FECHA APERTURA EXPEDIENTE* FECINICIOEXP
FECHA CIERRE EXPEDIENTE

CODIGO AREA PRODUCTORA
ODEPENDENCIA

CODIGO GRUPO PRODUCTOR

EXPEDIENTE*

I (0 TESAURO

llustracion 1 Informacion Recibida Expediente

(3 P o
. Calidad de la informacion para la migracion

m Informacién Recibida
NSN3 1=l |D DOCUMENTOS
CODIGO METADATO* CODITEM

VALOR* VALRESPUESTA

Informacion Recibida
Metadatos Expediente

llustracion 2 Informacion Recibida Metadatos Expediente
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Gobernacion «
7 Cundinamarca ePx
C |. d d d l. i f o l. . . evolution
Se avanzo en la taxonomia de la base de datos mapeando campos entre Mercurio y ePx
FECDOCUMENTO
CONFIDENCIALIDAD DEL DOCUMENTO* CONFIDENCIALIDAD
InforinEcan Recbida FoLios
DESTINATARIO(S) PARA GESTIONAREL
Documentos DOCUMENTO ID DESTINATARIO
ID REMITENTE
ID REMITENTE
NOM RUTAMERCURIO
I CODIDENTIFACION
CODIGO IDENTIFICACION DEL AREA QUE
PRODUCE EL DOCUMENTO
llustracién 3 Informacion Recibida Documentos
Gobernacidn«
evolution

Outsourcing

Calidad de la informacion para la migracion

Se avanzo en la taxonomia de la base de datos mapeando campos entre Mercurio y ePx

Instrumento Ll =
Recibida

NO RADICADO*
SIGLA*

Informacion Recibida
Metadatos Documentos

VALOR*

llustracion 4 Informacion Recibida Metadatos Documentos
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. | Calidad de la informacion para la migracion

Se avanzo en la taxonomia de la base de datos mapeando campos entre Mercurio y ePx

[ Instrumento | __Informacién Recibida

NO RADICADO DEL
DOCUMENTO* ID DOCUMENTO

Informacién Recibida

Anexo Documentos ASUNTO* IDASUNTO
IDNOMASUNTO
1. RUTA* NOMRUTA

llustracion 5 Informacidon Recibida Anexo Documentos

Al revisar la forma como se documentaron los campos de los formularios se identifica
necesidades de aclaracién de los datos contenidos y las rutas de acceso a las imagenes
de los documentos asociados, generando un plan de accion de extraccion de la
informacidn a partir del acceso a la base de datos.

5.1.Acceso a la informacion de la base de datos de Mercurio
La Gobernaciéon de Cundinamarca dispuso en un servidor virtual la informacién del
Sistema de Informacién Mercurio para tener acceso a través de una VPN con un usuario
de la Entidad, en aras de lograr los requisitos minimos de Migracion.

5.2.ldentificacion de la base de datos y cuantificacion de registros

Se presenta la identificacion de registros y el promedio de folios en cada uno de estos:

CANTIDAD DE FOLIOS PROMEDIO
VIGENCIA REGISTROS
2003 29 3
2004 25 3
2005 2782 3
2006 6832 3
2007 8208 3

EMPRESA CERTIFICADA

Carrera 7 No. 127-48, Oficina 607 - Cel. + 57 3188012074 - Bogotd, Colombia Certificate No.
LAT-1061




ePX

evolution

Outsourcing

5.3. Evaluacion de la Calidad de Datos
A partir de los registros recibidos, se identifica

¢ No se muestra informacioén en el archivo, entre los que se encuentra el nimero del
radicado, el asunto del documento y la ruta donde estéd alojado el adjunto vinculado
alradicado.

o En los registros se muestra entre 2 y 3 metadatos (campos) por radicado, se requiere
la captura de la informacién bdasica, ya que con esta informacién se consultan los
documentos migrados en el sistema

e Enlacolumna FOLIOS hay documentos en cero"0" o vacios, se requiere informacion
en este campo.

e Hayregistros vacios para la columna REMITENTE, estos deben mostrar informacion.

e Serequiere el numero de identificacion para la columna RADICADOR.

e En la columna RUTA DEL DOCUMENTO hay datos vacios, no se muestra la RUTA

donde esta ubicado el documento

6.ESTRATEGIA DE MIGRACION A EPX

Para lograr la migracién bajo la taxonomia del SGDEA “ ePx - CONDOR?”, es necesario
estructurar la informacién en el instrumento “Anexo 1. Migracion Mercurio ePx

Version 1.0”, para lo cual se plantea la siguiente estrategia:

e Se realizard la verificacién de accesos, la definicién del entorno de ejecucién de la
herramienta de migraciény las pruebas iniciales de conexién y rendimiento.

e Evolution Outsourcing a través del acceso al servidor virtual de la gobernacion
extraera los metadatos para diligenciar el instrumento. Esto conlleva instalar y
configurar una herramienta para extraccion de data aumentada.

e Con la informacion se alimentara el contenido Anexo 1. Migracién Mercurio ePx
Version 1.0, el cual tendra ciclos de revisiéon hasta lograr contar con la base de

informacion con la calidad que permita su migracion.
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e Se realizara un enfoque de migracién por fases para una migracion de datos en
etapas incrementales por lo cual, se segmentara la informacion por vigencia por
paquetes de 500 registros, facilitando la validacién de la informacion, pruebas y
proceso de migracién al ambiente de produccion.

e Los registros que no cuenten con imagenes o pdf, se migraran con los datos que se
extraigan de la base de datos.

e Sidurante la validacion de los nimeros ID del documento no se identifica un nimero
de radicado real, se procedera a realizar el cargue de dichos documentos en el
ambiente productivo utilizando el nimero ID como identificador.

e La Evaluacion de la calidad de la base de datos, comprendera: a. Analizar
consistencia y duplicidad en los registros, b. ldentificar registros con metadatos
incompletos o erréneos que deban limpiarse, c. Establecer criterios y métodos de
correccion de datos previos a la migracién.

o Validacion y cierre de migracion: Se validara la totalidad de los datos en ePx,
asegurandose de que todos los registros y metadatos estén completos de
conformidad con la informacion suministrada, se generaran reportes de verificacion
gue confirmen el éxito de la migracion, destacando cualquier incidencia que deba
documentarse y se formalizara el cierre de la migracion mediante una aprobacién

finaly documentar el proceso para referencia futura.

6.1.Servicios de Nube para la Migracion a ePx

Se ha identificado a partir de los registros y la informacion contenida en la base de
datos de la Gobernacion de Cundinamarca la necesidad de contar con una
capacidad de almacenamiento de aproximadamente 12 Teras, en caso de requerirse
capacidad adicional se informara a la Gobernacién de Cundinamarca para ampliar

infraestructura de almacenamiento.

EMPRESA CERTIFICADA

Carrera 7 No. 127-48, Oficina 607 - Cel. + 57 3188012074 - Bogotd, Colombia Certificate No.

LAT-1061




ePX

evolution

Outsourcing

6.2.Riesgos y Planes de Mitigacion

RIESGO IMPACTO PLAN DE MITIGACION
Inconsistencias en la ALTA Realizar validaciones previas por vigenciay
informacién que impidan realizar ajustes correspondientes antes del
la migracion. cargue en ambiente productivo.
Informacion incompleta o MEDIA Depurar y ajustar la informaciéon acorde al
errénea en las matrices de artefacto de migracion.
migracion
Informaciéon  incompleta ALTA Enviar correo indicando la informacién faltante
luego de realizar la Generar nuevamente la homologacion de la
homologacién del nimero informacion
de radicado
Errores en la asociacion de ALTA Ejecutar validaciones posteriores al cargue
radicados, expedientes, mediante consultas de expedientes y reportes
adjuntos o metadatos del migrador, si se evidencia error se procede a
anular la informacion.
Fallas técnicas en el ALTA Realizar reunién con técnico, indicarle la
migrador. novedad y esperar ajustes.
Realizar pruebasy evidenciar ajustes.
Desviaciones en los MEDIA Medir tiempos reales por vigencia y ajustar el
tiempos estimados de cronograma de acuerdo con los resultados
ejecucion porvigencia obtenidos.
Cargue parcial o] ALTA Verificar el 100 % de los registros migrados por
incompleto de la cada lote de informacién cargado.
informacion

EMPRESA CERTIFICADA
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6.3.Actividades y Control de Ejecucion

Orden Actividad Responsable

Realizar la validacién de la informacion a .
Implementacion

1 migrar
Ajustary homologar el nimero ID con el L.
. . Implementacion
2 numero de radicado real
Identificar los radicados que contintian sin .,
. . Implementacion
3 numero de radicado real
Enviar correo con los documentos sin . .
. Implementacion
4 radicado
Ajustar archivos por vigencia y lotes 500 L.
. Implementacion
5 registros
Homologar nuevamente el ID conforme lo L
N . Implementacion
7 que nos indiquen en el correo

Realizar ajustes a los lotes con nimero de Implementacién

8 radicado real

Ejecutar el proceso de migracion de la

informacion completa en ambiente Implementacion
9 productivo

Validar que la migracion quede correcta
(Expedientes, radicados, metadatos 'y

; ; Implementacion
anexos), realizar consultas de expedientesy

10 reportes

Realizar ajustes al migrador (Si se presentan

J g ( P Producto y/o Soporte

M fallas)

Ejecutar pruebas de cargue en caso de L.

. - Implementacion

12 presentarse novedades durante la migracioén

Cargar nuevamente la informacion

pendiente después de realizar los ajustes Implementacion
13 necesarios
14 Migrar la totalidad de los 17876 Implementacién
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6.4.Plan de Migracion

Se presenta el plan de migracion y las alternativas de solucidn frente a las condiciones de la
data en Mercurio.

ACTIVIDAD 51 52 53 54 55 56 57 58 59510 51 512 513 514 515 516 517
Acceso al servidor virtual de la Gobernacidn

Usuarios w accesos ala VPN
Configuracian de direcciones [P
Pruebas de Accezo
Habilitacién de |2 herramiznta de entraceidn de data sumentada
Configuracion v habilitacacion de la heramienta
Pruebas de extraccion
Eutraccidn de la infarmacidn para el cumplimiento de la takonomia de ePu
Dimensionamienta del tiempo parala extraccion
\alidacidn de |lainformacion
Ejecucidn de los procesos de extraccidn para ajuste de ladata
Estructuracion de la data en la plantilla para la migracion de mercuric
Consolidacién de paguetes de trabajo por vigencia
Optimizacidn de |a solucidn del Migradar para la data de la Gobernacidn
Pruebas ala solucidn euistente
Ajuste de la solucidna partir de la identificaicdn de requerimientos en procesos de validacidn ycarge de la
Pruebas de funcionamienta de la salucidn de migracién en ambiente de prepraduccidn
Verificacidn v prusbas de migracidn en ambisnte preproduccidn
Verificacion de paquetes de trabajo por vigencia
Pruebas de migracién en el ambiente de prepraduccidn
Ejecucidn del procesa de calidad de la migracidn
Migracion en el ambiente de preproduccian
Ejecucidn de la gestidn del cambio de la salucidn del migradaor en el SGOEA de |la Gobernacidn
Ejecucian del proceso de migracidn por vigencia y paquete de trabajo
Ejgcucion del procesa de calidad por vigencia v paquete de trabajo
Cierre de la migracidn

llustracion 6 Elaboracion propia

6.5.Supuestos y Restricciones

e Los tiempos de migraciéon se estiman de acuerdo con las condiciones de
conectividad y el desempefio en la carga y descarga de la informacion.

e ELl proyecto se enfoca en la migracién y configuracién de la plataforma, no en el

desarrollo de nuevas

7.ANEXOS

Anexo 1. Migracién Mercurio ePx Versiéon 1.0

Informacioén recibida de la Gobernacién en archivos

EMPRESA CERTIFICADA

Carrera 7 No. 127-48, Oficina 607 - Cel. + 57 3188012074 - Bogotd, Colombia Certificate No.
LAT-1061




	1. DESCRIPCION DEL ENTREGABLE
	2. JUSTIFICACION
	3. ALCANCE
	4. CONTEXTO DE LA MIGRACIÓN FASE III
	4.1. Información en Mercurio 2003 2007
	4.1.1. Requisitos Mínimos de Migración
	5. Análisis de la Estructura de la Base de Datos Objeto de la Migración 2003 2007
	5.1. Acceso a la información de la base de datos de Mercurio
	5.2. Identificación de la base de datos y cuantificación de registros
	5.3.  Evaluación de la Calidad de Datos
	6. ESTRATEGIA DE MIGRACION A EPX
	6.1. Servicios de Nube para la Migración a ePx
	6.2. Riesgos y Planes de Mitigación
	6.3. Actividades y Control de Ejecución
	6.4. Plan de Migración
	6.5. Supuestos y Restricciones
	7. ANEXOS

